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Vkladanie vzorca

A B | c
1 Hodnota1 Hodnota2 Siéet
2 1] 2|=A2+B2]
3 2 6 8

Vzorec vkladdme nasledovnym sp6sobom:
1. Kliknutim do bunky, kde chceme vysledok
2. Kazdy vzorec musi zacinat znakom rovna sa (=)
3. Po stladeni znaku rovna sa (=) na klavesnici klikneme na bunku, ktori chceme zahrnat
do vypoctu (zamodri sa)
4. Na klavesnici stla¢ime vhodny matematicky operator
+ (s¢itanie)
— (od¢itanie)
* (nasobenie)
/ (delenie)
5. Na klavesnici klikneme na bunku, ktord chceme zahrnut do vypoctu (zazeleni sa)
6. Potvrdime kldvesou ENTER alebo ¥
Vysledok je na svete ©

Typy operatorov
ARITMETICKY OPERATOR VYZNAM PRIKLAD
+ (znamienko plus) S¢itanie 343
- (znamienko minus) Odcitanie 3-1

Zapor -1
* (hviezdicka) Nasobenie 3*3
/ (lomka) Delenie 3/3
% (znamienko percento) Percento 20%
A (znamienko vsuvka) Umocnovanie 372
Operatory porovnavania
OPERATOR POROVNANIA VYZNAM PRIKLAD
= (znamienko ,,rovna sa“) Rovna sa Al1=B1
> (znamienko ,vacsie nez”) Vacsi ako Al1>B1
< (znamienko ,, mensie nez“) Mensi ako Al<B1
>= (znamienko ,vacsie alebo rovné“) Vacsi alebo rovny ako Al1>=B1
<= (znamienko ,, mensie alebo rovné“) Mensi alebo rovny ako Al<=B1
<> (znamienko ,,nerovna sa“) Nerovna sa Al<>B1




Operator retazenia textu

TEXTOVY VYZNAM PRIKLAD
OPERATOR
Znak ,&"“ Pripdja alebo spaja dve hodnoty a vytvara jednu "Severny"&"vietor"

suvislu textovu hodnotu

Pozn.: Namiesto & méZeme pouzit funkciu CONCATENATE

Odkazové operatory

ODKAZOVY | VYZNAM PRIKLAD
OPERATOR
: (dvojbodka) | Operator rozsahu, ktory vytvara odkaz na vsetky B5:B15
bunky medzi dvoma odkazmi vratane tychto dvoch
odkazov
; Operator zjednotenia, ktory spdja viac odkazov do SUM(B5:B15;D5:D15)
(bodkociarka) | jedného odkazu
(medzera) Operator prieniku, ktory vytvara odkaz na spolo¢né B7:D7 C6:C8

bunky dvoch odkazov

Poradie vypoctu
Program Microsoft Excel pocita vzorec zfava doprava. Vzorec zacina znamienkom rovna sa

(=)

Priorita operatora

OPERATOR

POPIS

: (dvojbodka)

(jednoduchd medzera)

Odkazové operatory

, (Ciarka)

- Negdacia (napriklad —1)
% Percento

A Umocnovanie

*a/ Nasobenie a delenie
+a-— Scitanie a od¢éitanie

& Spéja dva textové retazce (retazenie)
= Porovndavanie

<>

<=

>=

<>




Pouzitie zatvoriek
Ak chceme zmenit poradie operacii, ¢ast vzorca, ktory sa ma vypocitat ako prvy, oznac¢ime do
zatvoriek. Nasledovny vzorec napriklad ddva vysledok 11, pretoZe program Excel vypocita

nasobenie pred s¢itanim. Vzorec vynasobi ¢islo 2 ¢islom 3 a potom k vysledku pripocita Cislo
5.

=5+2*3

Ak vSak zmenite syntax pouzitim zatvoriek, program Excel najskor séita Cisla 5 a 2 a potom
vynasobi vysledok ¢islom 3, ¢o dava vyslednu hodnotu 21.

=(5+2)*3

Zatvorky v prvej Casti vzorca v nasledovnom priklade zabezpecuju, Ze sa najprv vypocita
sucet B4+25, a vysledok sa potom vydeli si¢tom hodnét v bunkach D5, E5 a F5.

=(B4+25)/SUM(D5:F5)

Absolutny odkaz v exceli (fixacia bunky) - praca s konstantou

Co si moéZzeme pod nazvom Absolttny odkaz v Exceli predstavit? Je to prave situacia, ked
chceme pri vypocte pouZit konstantu alebo koeficient. NajlepsSie, ak si to ukdZzeme na
priklade. Mame nasledujucu tabulku:

A B C D E F G

1 Percento
Meno Plat NavySenie rastu

2 Danis 8500,00 € 10030 5%

3 Frano 7200,00 € 8496

4 Gabor 7800,00 € 9204

5 Maco 6900,00 € 8142

6 Rak 8800,00 € 10384

V danej tabulke je potrebné vypocitat Navysenie (stipec C), ktory bude navy$eny o Percento
rastu (t.j. 5%), t.j. konstantu. Prejdeme do bunky C2, kde zadame nasledovny vzorec:

=B2*5% (pozn.: Cislo 5 piSte spolu s percentom).

Vysledok je spravny, ale nie flexibilny ak budeme Percento rastu menit ¢asto. V pripade, Ze
ano, potom je potrebné neustéle aktualizovat prisludny vzorec v stipci C. Dalej - pouzivatel,
ktory nema Ziadne skusenosti s Excelom predpokladd, Ze Percento rastu zmeni priamo v
bunke G2 a nie vo vzorci, ako to o¢akdvame my. Preto upravime vzorec nasledovne:

=B2*G2



rieSenie je flexibilnej$ie. Co sa viak stane, ak dany vzorec prekopirujeme a7 do bunky C6?
Dostaneme nasledovné vysledky:

A B C D E F G

1 Percento
Meno Plat Navysenie rastu

2 Danis 8500,00 € 425,00 € 5%

3 Frano 7200,00 € -€

4 Gabor 7800,00 € -€

5 Maco 6900,00 € -£€

6 Rak 8800,00 € -£€

???. Namiesto o¢akdvaného vysledku dostavame vysledok O (resp. -). Ak pozrieme do vzorca
napr. v bunke C3, vidime tam nasledovné:

=B3*G3

V ostatnych riadkoch by sme nasli =B4*G4, =B5*G5, atd. Napriek neocakdvanému vysledku
sa véak Microsoft Excel zachoval spravne. Pre kazdd bunku v stipci C upravil vzorec podla
prislusného riadku. Nase ocakavanie je vSak iné: My potrebujeme, aby vo vypoctoch bolo
nasledovné:

=B3*G2, =B4*G2, =B5*G2, atd.

Cize bunku G2 potrebujeme zafixovat (odborne: Vytvorime absoltutny odkaz). Prejdime preto
opat do bunky C2, v ktorej napiSeme rovnaky vzorec, ale zatial' ho nepotvrdime:

=B2*G2

Pre potvrdenim musime zafixovat bunku, teda G2, preto stlacime klaves F4 (ndjdeme vo
vrchnej Casti kldvesnice). Vzorec bude vyzerat takto:

=B2*$GS2

Poznamka: Ak by sme niekolko krat stlacili F4, tak vzorec bude nadobudat nasledovny
vzhlad: =B2*GS$2, =B2*$G2, =B2*G2 a dookola. Jedna sa o fixovanie riadka, stipca, vypnutie
a dookola. Namiesto F4 mbZeme znaky S do vzorca dopisat (cez pravy ARRGr a 8).

Bunku mame v tomto momente zafixovanu. Vysledky su také, ako maju byt.

A B C D E F G

1 Percento
Meno Plat Navysenie rastu

2 Danis 8500,00 € 425,00 € 5%

3 Frano 7200,00 € 360,00 €

4 Gabor 7800,00 € 390,00 €

5 Maco 6900,00 € 345,00 €

6 Rak 8800,00 € 440,00 €




Zarovenn mame aj dalSiu vyhodu: Pri zmene percenta rastu nie je potrebné aktualizovat
vzorec

Vkladanie jednoduchej funkcie (SUM, AVERAGE, COUNT, MAX, MIN) — karta
Home

De Ranajky  Obed Vecera Spolu P
Pondelok| 2500 Sk 45,00 Sk 55,00 Sk |=SUM(B2:D2)

V karte Home vloZime jednoduchu funkciu nasledovne:
1. Kliknutim do bunky, kde chceme vysledok

2. Kliknutim na $ipo¢ku vpravo v karte Domov od = = (Automaticky sucet) vyberieme
vhodnu funkciu
a. Sucet (SUM)
b. Priemer (AVERAGE)
c. Pocet (COUNT)
d. Maximum (MAX)
e. Minimum (MIN)
3. Tahanim mysi pri stlaéenom lavom tla¢idle zvolime oblast, ktoru Excel zahrnie do
,vypoctu”
4. Potvrdime kldvesou ENTER alebo ¥
Vysledok je na svete ©

Vkladanie funkcie — karta Formulas

Funkcie vkladame aj prostrednictvom karty Formulas. Tie su rozdelené do jednotlivych
kategdrii, napr. AutoSum, Financial, Logical, Text, Date & Time, atd.

®=2- YR} =k
m Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
FIZEEPAE @ @ @

Insert \Aumsum|RE:ent\y Financial Logical Text Date& Lookup & Math Maore
Function - Used - - - - Time ~ Reference ~ & Trig ~ Functions

X Sum Function Library

Average L} r Fe

Count Numbers B C D E
Max

Min

More Functions...

Vkladanie akejkolvek funkcie — rychly spésob

Najrychlejsi sp6sob aky méZzeme pouzit je kliknutim na tlacidlo fi (Insert Function — VloZit
funkciu) vo vzorcovom paneli
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alebo vpisanim priamo do bunky, zaciname znamienkom rovna sa:
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Matematické funkcie

Funkcia POWER
Karta Formulas -> Math & Trig (Vzorce > Matematické & Trigonomické) alebo kliknutim na
tlacidlo fx -> Math & Trig -> POWER (fx > Matematické & Trigonomické > POWER)

Popis

Vrati mocninu disla.

Syntax

=POWER(¢islo; mocnina)

Cislo - povinny argument. Zaklad pre umocfiovanie. Mdze to byt fubovolné redlne &islo.

Mocnina - povinny argument. Exponent, ktorym sa umocni zaklad.

Poznamka

Umocnenie mdzeme vyjadrit nielen kli¢ovym slovom POWER, ale aj operatorom , A"
Napriklad 522 vyjadruje druhtd mocninu cisla 5.

Ukazka
VZOREC POPIS VYSLEDOK
=POWER(5;2) Druha mocnina disla 5. 25




Karta Formulas -> Math & Trig (Vzorce > Matematické & Trigonomické) alebo kliknutim na
tlacidlo fx -> Math & Trig -> ABS (fx > Matematické & Trigonomické > ABS)

Popis
Vrati absolutnu hodnotu ¢isla. Absolutna hodnota Cisla je to isté Cislo bez znamienka.

Syntax
=ABS(number)

Cislo - povinny argument. Predstavuje redlne ¢&islo, ktorého absolutnu hodnotu chceme
vypocitat.

Ukazka
VZOREC POPIS VYSLEDOK
=ABS(2) Absolutna hodnota cisla 2 2

Karta Formulas -> Math & Trig (Vzorce > Matematické & Trigonomické) alebo kliknutim na
tlacidlo fx -> Math & Trig -> SUMIF (fx > Matematické & Trigonomické > SUMIF)

Popis
Funkcia SUMIF sa pouZiva na sé¢itanie hodnot v uréitom rozsah, ktoré spifiaju zadané kritéria.

Syntax
= SUMIF(rozsah; kritérid; [rozsah_suhrnu])

rozsah (Range) - povinny argument. Rozsah buniek, pre ktory sa ma na zaklade kritéria
vykonat vypocet. Prazdne a textové hodnoty sa ignoruju.

kritérid (Criteria) - povinny argument. Kritérium v podobe cisla, vyrazu, odkazu na bunku,
textu, alebo funkcie, ktora definuje bunky na scitanie. Kritéria mo6Zu byt vyjadrené napriklad
ako 32, ">32", B5, 32, "32", "jablka" alebo TODAY().

Poznamka: Vsetky textové kritérid alebo vSetky kritérid, ktoré obsahuju logické alebo
matematické symboly, musia byt uzavreté do dvojitych Gvodzoviek ("). Ak ide o numerické
kritérium, dvojité uvodzovky sa nevyzaduju.

rozsah_suhrnu (Sum_range) - volitelny argument. Skuto¢né bunky, ktoré sa scitaju v
pripade, ak chcete scitat iné bunky ako tie, ktoré st zadané v argumente rozsah. Ak sa
argument rozsah_suhrnu vynecha, program Excel s¢ita bunky zadané v argumente rozsah
(rovnaké bunky, pre ktoré je pouzité kritérium).

Ukazka
Chceme zistit kolko stoji zelenina. Mame nasledovnu tabulku:
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A B c

. Kategaria Potravina Predaj

2 |Zelenina Rajciny 2 300,00 EUR
3 |Zelenina Zeler 5 500,00 EUR
4 |Ovocie Banany 800,00 EUR
5 Maslo 400,00 EUR
6 |Zelenina Mrkva 4 200,00 EUR
7 |Ovocie Hrusky 1 200,00 EUR
8

9 |Kolko stoji Zelenina? 12 000,00 EUR

V bunke B9 vloZime funkciu SUMIF s nasledovnymi hodnotami:

=SUMIF(A2:A7;"zelenina";C2:C7)

ekvivalent prostrednictvom formulara:

. ?
Function Arguments :
SUMIF
Range E&:| = {Zelenina®;"Zelenina";"Ovode™;0; Ze. ..
Criteria | "zelenina” B&: = "zelenina”
Sum_range |C2:C7 ERs| = {2300;5500;300;400;4200;1200}

= 12000
Adds the cells spedified by a given condition or criteria.

Range is the range of cells you want evaluated.

Formula result = 12 000,00 EUR.

Help on this function oK L\, Cancel

Karta Formulas -> Math & Trig Formulas -> Math & Trig (Vzorce > Matematické &
Trigonomické) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Math & Trig -> AVERAGEIF, COUNTIF (fx ->
Matematické & Trigonomické -> AVERAGIF, COUNTIF)

Funkcie AVERAGEIF a COUNTIF funguju obdobne ako funkcia SUMIF. AVERAGEIF nam vsak
vrati priemernu hodnotu na zaklade kritéria a COUNTIF vrati pocet zodpovedajucich buniek
podla kritéria

Karta Formulas > Math & Trig Formulas (Vzorce > Matematické & Trigonomické) alebo
kliknutim na tlacidlo fx > Math & Trig > SUBTOTAL

Popis

Funkcia SUBTOTAL sa pouZiva na vypocet medzisuctov vo filtri alebo databaze. Pod
medzisu¢tom myslime nielen scitanie, ale aj priemer, pocet, maximum, minimum, viac

v tabulke €islo_funkcie nizsie. V pripade filtra nemdzeme pouzit beznd funkciu ako je SUM,
AVERAGE, COUNT, MAX, MIN a podobne, pretozZe tie do vypoctu zahriiuje aj ,zakryté”
hodnoty.

Syntax
= SUBTOTAL(Cislo_funkcie,odk1,[odk2],...])

11



Cislo_funkcie — vyjadruje funkciu, ktora pri vypocte zahfia alebo ignoruje skryté hodnoty.

Cislo funkcie Cislo funkcie Funkcia
(zahriuje aj skryté hodnoty) (ignoruje aj skryté hodnoty)

1 101 AVERAGE
2 102 COUNT
3 103 COUNTA
4 104 MAX

5 105 MIN

6 106 PRODUCT
7 107 STDEV

8 108 STDEVP
9 109 SUM

10 110 VAR

11 111 VARP

odk1, odk2 — oblast buniek filtra alebo databazy nad ktorymi sa aplikuje medzisucet.
Ekvivalent prostrednictvom formuldra:

Function Arguments ? >
SUBTOTAL
Function_num | g Rl = 9
Reft | a2:a101| M = {2;3;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0;0,

Ref2 s

Returns a subtotal in a list or database,

Refl: refi;ref?;... are 1 to 254 ranges or references for which you want the
subtotal,

Formula result = 5

Help on this function Cancel

Funkcia SUMIFS

Karta Formulas > Math & Trig Formulas (Vzorce > Matematické & Trigonomické) alebo
kliknutim na tlacidlo fx > Math & Trig > SUMIFS

Popis
Funkcia SUMIFS sa pouziva na s¢itanie hodnét v uréitom rozsahu, ktoré spifiaju zadané
kritérid. Narozdiel od funkcie SUMIF mdZeme zahrnut viacero rozsahov a kritérii.



Syntax

= SUMIFS(sum_range; criteria_rangel; criterial;[criteria_range2; criteria2], ...)

sum_range (rozsah_suctu) - povinny argument. Predstavuje jednu alebo viacero buniek,
ktoré sa maju scitat. Prazdne a textové hodnoty sa ignoruju.
criteria_rangel (rozsah_kritérii) - povinny argument. Prvy rozsah, v ktorom sa vyhodnoti
priradené kritérium.
criterial (kritérial) - povinny argument. Kritérium vo formate dCisla, vyrazu, odkazu na bunky
alebo textového retazca, ktoré definuje, ktoré bunky z rozsahu criteria_rangel sa scitaju.

Prikladmi kritéria su napriklad retazce 32, "32", ">32", "jablkd" alebo B4.

criteria_range2, criteria2, ... - nepovinné argumenty. DalSie rozsahy a priradené kritéria.
Povolenych je maximalne 127 parov rozsah-kritéria.

Ukazka

Chceme zistit kolko produktov okrem bananov predal Predajca 1. Mdame nasledovnu

tabulku:

Predané mnoistvo Produkt

Predajca

Vzorec

5 Anands
4 Ananas
15 Articoky
3 Articoky
22 Banany
12 Banany

10 Mrkva
33 Mrkva
Popis

30 Prida celkovy poéet produktov (okrem bananov), ktoré predal Predajca 1.

Wysledok

R e R

30

V bunke A10 vloZime funkciu SUMIFS s nasledovnymi hodnotami:

=SUMIFS(A2:A9; B2:B9; "<>Banany"; C2:C9; 1)
ekvivalent prostrednictvom formulara:
Function Arguments ?

SUMIFS

Sum_range | g

Criteria_rangel
Criterial
Criteria_range2
Criteria2

B2:B9

< =Banany”
C2:Co

1

R
55
R
2

=

[Z.7]

Adds the cells spedified by a given set of conditions or criteria.

Formula result = 30

Help on this function

Sum_range: are the actual cells to sum.

{5;4;15;3;22;12;10;33} -
{"Ananas”; "Anands"; Artifoky”; "Artic. ..

"< =Banany”

{42;1;2;1;2;1;3}

1 W

30

0K Cancel

Karta Formulas > Math & Trig Formulas (Vzorce > Matematické & Trigonomické) alebo
kliknutim na tlacidlo fx > Math & Trig > AVERAGEIFS (COUNTIFS)
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Funkcie AVERAGEIFS a COUNTIFS funguju obdobne ako funkcia SUMIFS. AVERAGEIFS nam

vrati na zaklade kritérii priemernd hodnotu a COUNTIFS vrati na zaklade kritérii pocet
zodpovedajucich buniek.

Datumové funkcie

Funkcia TODAY

Karta Formulas -> Date & Time (Vzorce > Datum a ¢as) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Date
& Time -> TODAY (fx > Datum a cas > TODAY)

Popis

Vrati aktudlny ddtum

Syntax
=TODAY()

Bez argumentov

Ukazka

Pozn.: Tabulka za¢ina bunkou A1 (slovom UDAJE)

VZOREC POPIS VYSLEDOK

=TODAY() Vrati aktualny datum 25.1.2015

=TODAY()+5 Vrati datum, ktory bude o pat dni neskér nez aktualny 30.1.2015
datum

Funkcia NOW

Karta Formulas -> Date & Time (Vzorce > Datum a ¢as) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Date
& Time -> NOW (fx > Datum a ¢as > NOW)

Popis

Vrati aktudlny datum a ¢as

Syntax
=NOW()

Bez argumentov

Ukazka

Pozn.: Tabulka za&ina bunkou A1 (slovom UDAJE)

VZOREC POPIS VYSLEDOK
=NOW() Vrati aktualny datum a cas 25.1.2015 12:41
=NOW()-0,5 Vrati ddtum a ¢as spred 12 hodin (-0,5 dnia) 25.1.2015 00:41
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Karta Formulas -> Date & Time (Vzorce > Datum a ¢as) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Date
& Time -> WEEKDAY (fx > Datum a ¢as > WEEKDAY)

Popis
Vrati den v tyZdni zodpovedajuci datumu. Den je uréeny celym cislom, predvolene v rozsahu
od 1 (nedela) po 7 (sobota).

Syntax
= WEEKDAY(poradové_Cislo,[vrateny_typ])

Poradové CcCislo - povinny argument. Poradové Cislo predstavuje datum, ktorému chceme
najst poradie dna v tyzdni.
Pozndmka: Datumy by sa mali zadavat pomocou funkcie DATE, pripadne ako vysledok inych

vzorcov alebo funkcii.

Vrdteny typ - volitelny argument. Cislo uréujice typ vratenej hodnoty. Ak nezaddme ni¢,
Excel berie nedelu ako prvy den v tyZzdni. Ak zaddme hodnotu: 1, Excel berie prvy defi v
tyZzdni ako pondelok

Ukazka

Pozn.: Tabulka zaéina bunkou A1 (slovom UDAIJE)

UDAJE

14.2.2008

Vzorec Popis (vysledok) Vysledok
=WEEKDAY(A2) Den v tyzdni, s ¢islami 1 (nedela) az 7 (sobota) (5) 5
=WEEKDAY(A2; 2) Den v tyzdni, s Cislami 1 (pondelok) az 7 (nedela) (4) 4

Karta Formulas -> Date & Time (Vzorce > Datum a ¢as) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Date
& Time -> DAY (fx > Datum a c¢as > DAY)

Popis
Vrati derl z ddtumu, ktory je vyjadreny poradovym cislom. Deni je dany ako celé ¢islo z

intervalu od 1 do 31.

Syntax
= DAY(poradové_¢islo)

Poradové CcCislo - povinny argument. Poradové Cislo predstavuje datum, ktorému chceme
najst poradie diia v mesiaci.

Poznamka: Datumy by sa mali zaddvat pomocou funkcie DATE, pripadne ako vysledok inych
vzorcov alebo funkcii.
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Ukazka
Pozn.: Tabulka zacina bunkou A1 (slovom UDAJE)

UDAJE

15.4.2011

Vzorec Popis (vysledok) Vysledok
=DAY(A2) Den z datumu v bunke A2 15

Karta Formulas -> Date & Time (Vzorce > Datum a ¢as) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Date
& Time -> MONTH (fx > Datum a ¢as > MONTH)

Popis
Vrati mesiac z ddtumu, ktory je vyjadreny poradovym Cislom. Mesiac je dany ako celé Cislo z
intervalu od 1 do 12.

Syntax
= MONTH(poradové_¢islo)

Poradové_cislo - povinny argument. Poradové Cislo predstavuje datum, ktorému chceme
najst poradie mesiaca v roku.

Poznamka: Datumy by sa mali zaddvat pomocou funkcie DATE, pripadne ako vysledok inych
vzorcov alebo funkcii.

Ukazka

Pozn.: Tabulka za¢ina bunkou A1 (slovom UDAJE)

UDAJE

15.4.2011

Vzorec Popis (vysledok) Vysledok
=MONTH(A2) Mesiac z datumu v bunke A2 4

Karta Formulas -> Date & Time (Vzorce > Datum a ¢as) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Date
& Time -> YEAR (fx > Datum a cas > YEAR)

Popis
Vrati rok zodpovedajuci datumu. Rok je vrateny ako celé Cislo z rozsahu 1900-9999.

Syntax
= YEAR(poradové_(islo)

Poradové Cislo - povinny argument. Poradové Cislo predstavuje datum, ktorému chceme
najst poradie mesiaca v roku.

Poznamka: Datumy by sa mali zaddvat pomocou funkcie DATE, pripadne ako vysledok inych
vzorcov alebo funkcii.
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Ukazka
Pozn.: Tabulka zacina bunkou A1 (slovom UDAJE)

UDAJE

15.4.2011

Vzorec Popis (vysledok) Vysledok
=YEAR(A2) Rok z datumu v bunke A2 2011

Textove funkcie

Funkcia CONCATENATE

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text ->
CONCATENATE (fx > Textové > CONCATENATE)

Popis
Funkcia CONCATENATE umoznuje spojit az 255 udajov (buniek) do jednej bunky. Spajanymi
polozkami moéZe byt text, Cisla, odkazy na bunky alebo kombindacia tychto poloZiek.

Syntax

=CONCATENATE(text1, [text2], ...)

Textl — povinny argument. Predstavuje hodnotu bunky, ktord sa ma zretazit.

Text2 — volitelny argument. Predstavuje dalSie bunky, ktorych moze byt najviac 255.

Poznamka

Na spdjanie textovych poloZiek mozete namiesto funkcie CONCATENATE poufZit aj vypoctovy
operator ampersand (&). Napriklad vzorec =A1 & B1 vrati rovnaku hodnotu ako vzorec
=CONCATENATE(A1, B1).

Ukazka

Pozn.: Tabulka zaéina bunkou A1 (slovom UDAIJE)

UDAJE

pstruh

potocny

32

Vzorec Popis Vysledok

=CONCATENATE("Hodnota hustoty osidlenia | Vytvori vetu zretazenim | Hodnota hustoty osidlenia

toku druhom "; A2; " "; A3; " je "; A4; "/km.") udajov v stipci A s toku druhom pstruh
dalSim textom. potocny je 32/km.

alebo ekvivalent formularom:
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Function Arguments ?

CONCATENATE

Textl |"Hodnota hustoty osidlenia toku d |F%5| = “Hednota hustoty osidlenia toku dru...  »
Text2 | A2 % = "pstruh”

Text3 | °" Bl - -

Text4 | A3 85| = "potoény”

Texts | "je” B = "e” v

= "Hodnota hustoty osidlenia toku druh. ..
Joins several text strings into one text string.

Textl: textl;text?;... are 1to 255 text strings to be joined into a single text string
and can be text strings, numbers, or single-cell references.

Formula result = Hodnota hustoty osidlenia toku druhom pstruh potoény je 32/km.

Help on this function Cancel

Funkcia UPPER

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> UPPER (fx
> Textové > UPPER)

Popis

Konvertuje text na velké pismena.

Syntax

=UPPER(text)

Textl — povinny argument. Text, ktory chcete prekonvertovat na velké pismena. Text moze
byt odkaz alebo textovy retazec.

Ukazka

Pozn.: Tabulka za¢ina bunkou A1l (slovom UDAIJE)

UDAJE

celkom

Vynos

Vzorec Popis Vysledok
=UPPER(A2) Vrati cely text v bunke A2 napisany velkymi pismenami. CELKOM
=UPPER(A3) Vrati cely text v bunke A3 napisany velkymi pismenami. VYNOS

Funkcia LOWER

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> LOWER
(fx > Textové > LOWER)

Popis
Opacnym ekvivalentom je funkcia LOWER, ktory prekonvertuje text na malé pismena.
PouZzitie je rovnaké ako pri funkcii UPPER.

Funkcia PROPER

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> PROPER
(fx > Textové > PROPER)
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Popis

Zmeni prvé pismeno v textovom retazci na velké. Na velké pismena zmeni aj iné pismend v
texte a to také, ktoré nasleduju po nejakom znaku inom ako je pismeno (napr. medzera).
Vsetky ostatné pismena zmeni na malé.

Syntax
=PROPER(text)

Textl — povinny argument. Text uzavrety v Uvodzovkach, vzorec vracajuci text, alebo odkaz
na bunku obsahujucu text, ktory chcete touto funkciou spracovat.

Ukazka

Pozn.: Tabulka za¢ina bunkou A1 (slovom UDAIJE)

UDAJE

toto je NAZOV

obojsmerna

ulica

76RozPocet

Vzorec Popis Vysledok

=PROPER(A2) | Retazec v bunke A2 s velkymi prvymi pismenami a ostatnymi | Toto Je Nazov
malymi.

=PROPER(A3) | Retazec v bunke A3 s velkymi prvymi pismenami a ostatnymi | Obojsmerna
malymi. Ulica

=PROPER(A4) | Retazec v bunke A4 s velkymi prvymi pismenami a ostatnymi | 76Rozpocet
malymi.

Funkcia LEN

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> LEN (fx >

Textové > LEN)

Popis

Zisti pocet znakov (dizku) retazca vratanie medzier.

Syntax
=LEN(text)

Text je povinny argument. Predstavuje text (alebo bunku), ktorého dizku chcete zistit.
Medzery sa zapocitavaju ako znaky.

Ukazka
HODNOTA | VZOREC POPIS VYSLEDOK
Nejaky text | =LEN(A2) Vrati pocet znakov retazca vratanie medzier 11
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Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> CLEAN (fx
> Textové > CLEAN)

Popis
Odstrani z textu vSetky znaky, ktoré nie je mozné vytlacit napr. text naimportovany z inych
znakov.

Syntax

=CLEAN(text)

Text je povinny argument. Lubovolny Udaj z harka, z ktorého chcete odstranit znaky, ktoré
sa nedaju vytladit.

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> TRIM (fx >
Textové > TRIM)

Popis
Odstrani medzery na zaciatku a konci textu, nie medzi slovami.

Syntax

=TRIM(text)

Text je povinny argument. Jedna sa o fubovolny text, z ktorého chceme odstranit medzery
na zaciatku a konci.

Ukazka

HODNOTA | VZOREC POPIS VYSLEDOK
" Nejaky =TRIM(A2) Odstrani medzery na zaciatku a konci textu Nejaky text
text ”

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> LEFT (fx >
Textové > LEFT)

Popis
Extrahuje konkrétny pocet znakov z textu a to z lavej strany.

Syntax

=LEFT(text;pocet_znakov)

Text je povinny argument. Jedna sa o fubovolny text, z ktorého chceme extrahovat udaje z
l[ava. Pocet_znakov reprezentuje pocet znakov zlava, ktoré extrahuje.

Ukazka
HODNOTA | VZOREC POPIS VYSLEDOK
Nejaky text | =LEFT(A2;6) Extrahuje 6 znakov zlava. Ostatné ignoruje Nejaky
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Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> RIGHT (fx
> Textové > RIGHT)

Popis
Extrahuje konkrétny pocet znakov z textu a to z pravej strany. Pocet_znakov reprezentuje
pocet znakov sprava, ktoré extrahuje.

Syntax

=RIGHT(text;pocet_znakov)

Text je povinny argument. Jedna sa o lubovolny text, z ktorého chceme extrahovat Udaje
sprava.

Ukazka
HODNOTA | VZOREC POPIS VYSLEDOK
Nejaky text | =RIGHT(A2;4) | Extrahuje 4 znaky sprava. Ostatné ignoruje text

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> MID (fx >
Textové > MID)

Popis
Extrahuje konkrétny pocet znakov z textu od konkrétnej pozicie.

Syntax

=MID(text; pociato¢nd_pozicia; pocet_znakov)

Text je povinny argument. Jedna sa o fubovolny text, z ktorého chceme extrahovat udaje na
zaklade poctu znakov a konkrétnej pozicie.

Ukazka
HODNOTA | VZOREC POPIS VYSLEDOK
Nejaky text | =MID(A2;3;4) | Extrahuje 4 znaky z textu od pozicie 3 znaku. jaky

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> VALUE (fx
> Textové > VALUE)

Popis
Skonvertuje textovy retazec reprezentujuci ¢islo na dislo.

Syntax

=VALUE(text)
Text je povinny argument. Jedna sa o fubovolny text, ktory chceme previest na dislo.
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Ukazka

HODNOTA

VZOREC

POPIS

VYSLEDOK

10

=VALUE(A2)

Prekonvertuje text na ¢islo. Cislo, ktoré

10

konvertujeme je naformatované na text. Podobny
problém nastava pri importe dat z externych
informacny systémov

Karta Formulas -> Text (Vzorce > Textové) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Text -> TEXT (fx >
Textové > TEXT)

Popis
Skonvertuje numerickd hodnotu na text s moznostou pridat formatovanie.

Syntax

=TEXT(hodnota; formdatovaci_text)

Hodnota je povinny argument. Jedna sa o [ubovolné Cislo, ktoré chceme formatovat.
Formatovaci_text je tieZ povinny argument a obsahuje formdat pomocou ktorého doplnime
[ubovolné Cislo, napriklad "m/d/rrrr" alebo "# ##0,00".

Ukazka

HODNOTA | VZOREC POPIS VYSLEDOK

10 =TEXT(A2; "# | Prekonvertuje Cislo na text s doplnenim znaku €. 10,00 €
0,00 €") Cislo bude zaokrdhlené na dve desatinné miesta.

Logické funkcie

Karta Formulas -> Logical (Vzorce > Logické) alebo kliknutim na tlacidlo fx -> Logické -> IF
PoufZitie v pripade ak potrebujeme v bunke rozhodnut podla kritéria. Napr. chceme urdit, ¢i
konkrétna prevadzka splnila normu alebo nie podla poctu vyrobenych kusov.

Ciel: Chceme vypisat, ¢i prevadzka splnila
normu alebo nesplnila. Kritérium splnenia
normy je 100 a viac vyrobenych kusov.
Postup: Klikneme do bunky, kde chceme
ziskat rozhodnutie. Vlozime funkciu IF, F
ktord od nas o¢akava tri argumenty
(Logical _test, Value_if true, Value_if false
pricom prvy iba Logical_test je povinny),
ktoré vyplnime podla obrazka vpravo.

Do casti Logical _test klikneme do bunky,
ktoru hodnotime, CiZze v naSom pripade je
to bunka s po¢tom vyrobenych kusov.

Priklad 1

Prevadzka Vyroba Norma
Prevadzka 1 152(spinena) 1

Dlessrsel=len 9 a4

Function Arguments

DN | & W M

Logical_test |C5»=100 P = TRUE
Walue_if_true | “Spinens™ F&%: = "Spinend”
Value_if false  Mesplnena| | =

= "Splnend”
Checks whether a condition is met, and returns one value if TRUE, and another value if FALSE.

Value_if_false is the value that is returned if Logical_test is FALSE. If omitted, FALSE
is returned.

Formula result = Splnend

Help on this function
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Dalej zaddme znamienko vadsie (> zaddme cez pravy ALT +.) a rovna sa (=). Nasledne
dopiseme cislo 100.

V argumente Value_if _true zadame odpoved (textova, Ciselnd alebo vo forme vzorca), ktora
sa zobrazi v pripade ak podmienka je splnena (v naSom pripade text: Splnend). V poli¢ku
Value_if false zadame odpoved ak podmienka nie je splnend (v naSom pripade text:
Nesplnena).

Logicka funkcia AND, OR, NOT, TRUE, FALSE

Karta Vzorce > Logické

AND - pouZzijeme v pripade ak potrebujeme, aby boli splnené dve a viac podmienok naraz.
Vysledkom je hodnota TRUE alebo FALSE, v pripade ¢i boli vSetky podmienky splnené alebo
nie.

OR - pouZijeme v pripade ak potrebujeme, aby bola splnena aspon jedna z viacerych
podmienok. Vysledkom je hodnota TRUE alebo FALSE.

NOT — je negativom vysledku. V pripade TRUE vrati FALSE a opacne.

Napr. mame tabulku zamestnancov:

2 Pokorny Jan muz 16.1.1972 41]40-60 A FALSE TRUE TRUE

=C2="muz

alebo

=AND(E2>50;G2="A" | =OR(E2>39; | =NOT(C2="%
) F2="40-60") | ena")

Logicka funkcia IFERROR

Karta Vzorce > Logické

Sluzi na zachytenie a spracovanie chyby, ktord sa vyskytne v bunke.

Syntax

IFERROR(hodnota, hodnota_ak_chyba)

Ma nasledovné argumenty:

Hodnota - povinny argument, v ktorom sa kontroluje vyskyt chyby. Jednd sa napr. o bunku,
ktoru kontrolujeme

Hodnota_ak_chyba - povinny argument. Hodnota, ktora sa vrati, ak pri vypocte vzorca
nastane chyba. Vyhodnotené st nasledujtice chyby: #NEDOSTUPNY, #HODNOTA!, #ODKAZ!,
#DELENIENULOU!, #CiSLO!, #NAZOV? a #NEPLATNY!.

Ukazka

Pozn.: Tabulka za¢ina bunkou A1 (slovom UDAIJE)
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UDAIJE

0

2

Vzorec Popis (vysledok)
=IFERROR(A2/A3;“Delenie Delenie nulou
nulou!”)

V argumente Value_if_true (Hodnota_ak_pravda) zadame odpoved (textova, Ciselna alebo
vo forme vzorca), ktora sa zobrazi v pripade ak podmienka je splnena (v naSom pripade text
splnila normu). V policku Value_if_false (Hodnota_ak_nepravda) zaddme odpoved ak
podmienka nie je splnena (v naSom pripade text nesplnila normu).

Vnaranie funkcii

Funkcie méZzeme vzdjomne vnorit. Napr. potrebujeme zistit, ¢i znamky Studentov su

v rozsahu od 1,5 do 4. M6Zeme poufZit dve funkcie a to IF a AND. Vo funkcii IF v ¢asti
Logical_test (Logicky_test) nemdzeme jednoducho zadat dve (alebo viac) podmienky. Preto
vlozime vnorent funkciu a to AND, ktord najdeme vlavo (nachadza nad stipcom A).
Pozndmka: Ak sa funkcia AND v zozname nenachddza, tak vyberieme More Functions...(Viac
funkcii...) a ndjdeme prislusnu funkciu

AND - K « fx| =IF{AND(H6>=1,5;H6<=2);" prijaty";" neprijaty")
Eﬂqp c D E F G H
IF ) 2
DGET | Function Arguments
DSUM V-
sum 1 =
| Logical_test =1,5; = f&s| = TRUE
g ogical_test | AND(HE>=1,5;H5<=2) Fﬁ.
HYPERLINK (] Value_if_true |“prijaty”™ & = “prijaty” _ m
= = = . ol
COUNT r Value_if_false |"neprijaty” & = "neprijaty” .
MAX | 1,5 1,5;H6<=2);"pr|
= "prijaty” PR
SIN . r Checks whether a condition is met, and returns one value if TRUE, and another value if FALSE. 1 :5 D"J?ty -
More Functions... n 2 neprijaty
— Logical_test is any value or expression that can be evaluated to TRUE or FALSE. P
9 Rado 1,75 prijaty
10 Karol 2 neprijaty
1 L
12 Formula result =  prijaty
13 Do Sﬂ] Help on this function Cancel
14 Kritériom roznouuvaiiia je priemer 1,72 - dk SWUeniL ausianol prigmen 1,42 diepu menej, je

4E ok

Vyhladavacie funkcie

Karta Formulas -> Lookup & Reference (Vzorce > Vyhladavacie) alebo kliknutim na tlacidlo
fx -> Lookup & Reference -> VLOOKUP (fx > Vyhladavacie > VLOOKUP)

Funkcia vrati (zobrazi) hodnotu bunky podla vyhladanej hodnoty (klti¢a) v prvom stipci
oznacenej tabulky.

Predstavme si, Ze mame nasledovnu tabulku:
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A B C D H F G H I 1 K
1 Meno Pohlavie |Jazyk Bydlisko | Internat | Skupina | Priemer
2 Baniar P Adkus muz anglicky  |Bratislava nie D 2.6
3 Bilekova Baniar muz nemecky |Bratislava nie A 24
4 Cvikova Bilekovd |Zena Spanielsky |Kodice ano B 1.4
5 Habala Cvikovd  |Zena franciizsky |Bratislava nie A 2.1
6 Hriz Habala  |muz anglicky  |Bratislava nie C 2
7 Koncova Halova Zena Spanielsky |Nitra nie D 1.7
8 Kovacova Hriz muZ nemecky |KoSice ano D 14
9 MNadler Koncova |Zena francizsky [Ko3ice ano C 14
10 MNozdrovicky Kovalova |Zena nemecky |Nitra ano B 1.6
11 Pekar Nadler muZ francizsky |Zilina nie B 15
12 Podobova Nozdrovichmuz anglicky  |Nitra ano B 1.3
13 Rondova Packa muZ anglicky  |Zvolen nie D 1.8
14 Sedlackova Pekar muz nemecky |Zvolen ano B 1.8
15 Sirotova Podobova |Zena anglicky  |Zilina ano B 1,2
16 Slazakova Rondova |Zena Spanielsky [Zvolen ano C 2
17 Ulehla | Sedlatkov{Zena francizsky |Nitra nie D 1,2
18 Vesely < Sirotovd  |Zena nemecky |Zvolen ano A 1.6
19 Slazakova)Zena anglicky  |KoSice ano C 1,8
20 Smutna  |Zena Spanielsky |Bratislava nie C 23
21 _Spar'w muz francizsky [Zvolen ano A 1.9
22 (farda.  |muZ Spanielsky |Nitra nie A 14
23 Tazky~ [muz anglicky  |Zilina ano C 22
24 Trnkovd  |Zena anglicky  |Nitra nie D 1,1
25 Ulehla muz nemecky Zilina ano C 23
26 Vesely |muZ anglicky  |KoSice ano A 1.7

Nalavo sa nachadza tabulka, v ktorej chybaju v jednom stipci Gdaje. Napravo od nej mame
tabulku, ktora obsahuje vsetky Udaje, aj tie, ktoré chceme do lavej doplnit. Prave na to
pouzijeme funkciu VLOOKUP.

Funkcia VLOOKUP vyZaduje nasledovné argumenty:

Lookup_value (Vyhladavana_hodnota)

Povinny argument. Hodnota, ktoru chcete vyhladat v prvom stipci tabulky alebo rozsahu
buniek. Oznacujeme iba jednu bunku. V naSom konkrétnom pripade oznacime v nelplnej
tabulke priezvisko Baniar. To je vlastne td hodnota, ktoru Excel vyhlada v Uplnej tabulke,
teda v Table_array (Pole_tabulky), vid dalej.

Table_array (Pole_tabulky)

Povinny argument. Rozsah buniek s idajmi. M&Zeme pouZit odkaz na rozsah buniek
(napriklad A2:D8) alebo nazov rozsahu. Inymi slovami, oznacime nasu UplInu tabulku, pricom
prvy oznaceny stipec musi byt prave ten, kde sa nachadza Lookup_value
(Vyhladavana_hodnota).

Tymito hodnotami méze byt text, ¢isla alebo logické hodnoty. NerozliSuju sa malé a velké
pismena.

Pozn.: Uplna tabulka sa nemusi nachadzat v rovnakom harku, méze byt umiestnend vinom
harku alebo aj vinom zosite.

Col_index_num (Cislo_indexu_stipca)

Povinny argument. Cislo stipca v argumente Table_array (Pole_tabulky), z ktorého vrati
funkcia zodpovedajucu hodnotu. V naSom pripade zaddme hodnotu: 3

Cislo stipca sa potita od miesta, v ktorom sme oznadili tabulku (vid Table_array
(Pole_tabulky)). V naom pripade sme v pole_tabulky oznadili tabulku od stipca E, teda sa
jednd o prvy stipec, preto je ¢&islo stipca: 1. Chceme viak vratit hodnotu zo stipca G, ktory je
treti v poradi, preto &islo stipca: 3

Range_lookup (Vyhl'adavanie_rozsahu)
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Volitelny (nepovinny) argument.

Logicka hodnota, ktord urcuje, ¢i ma funkcia VLOOKUP vyhladat Uplnu alebo pribliznd zhodu:
Ak ma argument vyhladavanie_rozsahu hodnotu FALSE, funkcia VLOOKUP najde iba upInu
zhodu. Ak sa v prvom stipci argumentu pole_tabulky nachadzaji dve alebo viac hodnot
zhodnych s argumentom vyhladdvand_hodnota, pouzije sa prva ndjdena hodnota. Ak sa
nendjde Uplnd zhoda, vrati sa chybova hodnota #NEDOSTUPNY.

Pozn.: Ak ma argument vyhladavanie_rozsahu hodnotu FALSE, hodnoty v prvom stipci
argumentu pole_tabulky nemusia byt zoradené.

Ak md argument vyhladavanie_rozsahu hodnotu TRUE alebo nie je zadany, vrati sa Uplna
alebo priblizna zhoda. Ak sa nenasla Uplna zhoda, vrati sa dalSia najvacsia hodnota, ktora je
mensia ako hodnota argumentu vyhladavana_hodnota.

Poznamka: Ak ma argument vyhladdvanie_rozsahu hodnotu TRUE alebo nie je zadany,
hodnoty v prvom stipci argumentu pole_tabulky musia byt usporiadané vzostupne, inak
funkcia VLOOKUP nemusi vratit spravnu hodnotu.

RieSenie v naSom pripade

Function Arguments ?
VLOOKUP
Lookup_value |a2| ER:| = "Baniar”
Table_array |E2:K26 ERz| = {"Alkus™\"muz"\"anglicky™\"Bratislava™\'n
Col_index_num 3 Rl = 3
Range_lookup | FALSE ERs| = FALSE

= "nemecky”
Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a column you
specify. By default, the table must be sorted in an ascending order.

Lookup_value is the value to be found in the first column of the table, and can be a
value, a reference, or a text string.

Formula result = nemecky

Help on this function Cancel

VLOOKUP mozZeme poufit aj v pripade ak Lookup_value (Vyhladavana_hodnota)
neobsahuje presnu hladanud hodnotu. Zvazme nasledovny pripad:

A B C
1
2 Prijem je vacsi alebo rovny Sadzba dane
3 EUR 15%
4 102 001,00 EUR 20%
5 204 001,00 EUR 25%
6 312 001,00 EUR 32%
7 1104 001,00 EUR 40%,
8
9
10 prijem 103 000,00 EUR
11 sadzba dane 20%

V nasom priklade chceme vediet sadzbu dane pri zadanom prijme, pricom prijem méze byt
[ubovolna hodnota. V tomto pripade nehladame podla presnej hodnoty, ale k najblizsie
zodpovedajucej. Postup je obdobny ako v predchadzajucom pripade, akurat argument s
nazvom Range_lookup (Vyhl'adavanie_rozsahu) nevyplnime (prip. méZzeme zadat TRUE)
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Function Arguments ?

VLOOKUP

Lookup_value | 5§ FR:| = 103000
Table_array |B2:C7 | = {Prijem je v&&S alebo rovny™\Sadzb...
Col_index_num |2 el = 2 L\\)
Range_lockup s =
=02
Looks for a value in the leftmost column of a table, and then returns a value in the same row from a column you
spedify. By default, the table must be sorted in an ascending order.
Lookup_value is the value to be found in the first column of the table, and can be &
value, a reference, or a text string.

Formula result = 20%
Help on this function Cancel

Pozndmka: Ak md argument vyhladavanie_rozsahu hodnotu TRUE alebo nie je zadany,
hodnoty v prvom stipci argumentu pole_tabulky musia byt usporiadané vzostupne, inak
funkcia VLOOKUP nemusi vratit spravnu hodnotu.

Podobnym ekvivalentom funkcie VLOOKUP je HLOOKUP. Princip je obdobny ako pri funkcii
VLOOKUP, no s rozdielom, Ze HLOOKUP hlada v argumente Lookup_value
(Vyhladavana_hodnota) hodnotu v riadku (namiesto stipca ako je to pri VLOOKUP) a
namiesto Col_index_num (Cislo_indexu_stipca) pouziva Row_index_num
(Cislo_indexu_riadka), pretoze chceme vratit hodnotu z konkrétneho riadka a nie stipca.

Karta Formulas -> Lookup & Reference (Vzorce > Vyhladavacie) alebo kliknutim na tlacidlo
fx -> Lookup & Reference -> MATCH (fx > Vyhladavacie > MATCH)

Popis:
Vrati relativnu poziciu polozky v ozna¢enom rozsahu buniek

Syntax:
=MATCH(lookup_value,lookup_array,match_type)

Lookup_value (hl'adana_hodnota) - je hodnota, pomocou ktorej chceme v tabulke vyhladat
pozadovanu hodnotu.

e Hladana_hodnota je hodnota, pomocou ktorej chcete v poli vyhladat poZzadovanu
hodnotu. Napriklad ak chcete najst telefénne Cislo urditej osoby, hfadana_hodnota je
meno tejto osoby, zatial ¢o telefénne Cislo je to, ¢o chcete v skutoc¢nosti zistit.

e Hladana_hodnota moze byt hodnota (Cislo, textovy retazec alebo logicka hodnota) alebo
odkaz na bunku s ¢islom, textovym retazcom alebo logickou hodnotou.

Lookup_array (vektor_vyhladavania) — je suvisly rozsah buniek, v ktorom hladate hodnoty.
Argument pole musi byt pole alebo odkaz na pole.
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Match_type (typ_zhody) je Cislo -1, 0 alebo 1

e Ak Typ_zhody = 1, funkcia MATCH ndjde najvyssiu hodnotu, ktora je nizsia alebo sa rovna
hladanej hodnote. Hodnoty v prehladdvanom poli musia byt zoradené vzostupne

e Ak Typ_zhody =0, funkcia MATCH najde prvu hodnotu, ktora sa presne zhoduje
s hfadanou hodnotou. Hodnoty v prehladdvanom poli nemusia byt zoradené

avve

rovna hladanej hodnote. Hodnoty v prehladavanom poli musia byt zoradené zostupne

Pozndmka: Ak argument Typ_zhody nie je zadany, pouZije sa typ 1.

Priklad
A B

1 ProdOukt Mnozstvo

2 Banany 25

3 Pomarance 38

4 Jablka 40

5 Hrusky 41

6 Vzorec Popis (vysledok)

7 =MATCH(39;B2:B5;1) KedZe hodnota 39 sav stfpci nenachadza, vysledkom
je pozicia najblizSej nizSej hodnoty (38) v rozsahu
B2:B5 (2)

8 =MATCH(41;B2:B5;0) Pozicia hodnoty 41 v rozsahu B2:B5 (4)

9 =MATCH(40;B2:B5;-1) Vrati chybu, pretoze rozsah B2:B5 nie je zostupne

zoradeny (#NEDOSTUPNY)

Karta Formulas -> Lookup & Reference (Vzorce > Vyhladavacie) alebo kliknutim na tlacidlo
fx -> Lookup & Reference -> INDEX (fx > Vyhl'adavacie > INDEX)

Popis
Vrati hodnotu alebo odkaz na hodnotu z tabulky alebo rozsahu.
Vrati hodnotu prvky tabulky alebo pole vybraté pomocou indexov riadku a &isla stipca.

INDEX(array,row_num,column_num)

Array je rozsah buniek alebo konstanta pola.
Row_num je Cislo riadka, z ktorého sa vrati odkaz
Column_num je &islo stipca, z ktorého sa vrati odkaz
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A B

1 Udaje Udaje

2 Jablka Citrony

3 Banany Hrusky

4 Vzorec Popis (vysledok)

5 =INDEX(A2:B3;2;2) Hodnota prieniku druhého riadka a druhého stipca v rozsahu (Hrusky)
6 =INDEX(A2:B3;2;1) Hodnota prieniku druhého riadka a prvého stipca v rozsahu (Banany)

Konverzia vzorcov na hodnoty
Karta Home -> Paste/Paste Special... (Domov > Prilepit/Prilepit $pecidlne)

Vzorce v tabulke m6Zeme previest na hodnoty (potom v danej bunke uz nebudeme vidiet
vzorec). Postup je nasledovny:
Oznadenu tabulku skopirujeme a vloZime $pecidlne (Karta Home -> Paste (Domov > Prilepit))

Paste Special ?

() All using Source theme
...:_.- All except borderslzll = a
) Column widths
\ m Home I
) Formulas and nut
() Values and numbe '_j ¢ Cut

|Ea copy -

Paste
Operation + |« Format Paintd

() Multiply Paste [
() Divide 3| [£] % 52
e

<>
Al =D

() validation All merging conditi |

[ skip blarks [[] Transpose Paste Values
123) [123] [123
%o .
ek
e Options
Values V] = =
- | =il

Paste Special...

Zobrazenie toku udajov v harku
Karta Formulas -> Trace Precedens (Vzorce > Predchodcovia)
Karta Formulas -> Trace Dependents (Vzorce > Naslednici)

! v

Karta Formulas -> Remove Arrows (Odstranit Sipky)

Vo vzorci potrebujeme odsledovat, ktoré bunky vzorec ,vyuziva” alebo naopak, kde sa dalej
vypocitany vysledok pouziva. Na to pouZijeme v karte Formulas (Vzorce) tlacidlo Trace
Precedens (Predchodcovia) (aby sme zistili, ktoré bunky vo vzorci pouzivame, tzv.
predchodcov) alebo kde sa bude nas vysledok dalej pouZivat (Trace Dependents
(Nasledovnici), tzv. nasledovnici) v skupine Formula Auditing (Kontrola vzorca).
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V nasledovnom obrazku vidime ukazku sledovania predchodcov (Trace Precedens -
Predchodcovia). V nasom priklade sme chceli vediet ako sa pocita Spolu s DPH (bunka G2).
Vidime, Ze pre svoj vypocet,vyuziva” bunku F2.

&9~ 0 ==

g Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Developer

fF T B B -l I

Insert AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math More Mame .
Function - Used ~ - - - Time = Reference = & Trig = Functions ~ | Manager B Create from Selection
Function Library Defined Names
E10 - £
A B i D E F G H |
G 1k G 1k
q Tovar Pocet A en: * |potet B En; s Spolu  [Spolu s DPH
2 Mydlo 25 15,00 20 12,00| 72861 86,40
3 Praci pras 10 125,00 15 13[}196 280,00 336,00
4 §amp[':|n 50 32,00 60 /2,8,00 170,00 204,00
5 Obrisky 10 22,00 ]ﬁ/ 18,00 60,00 72,00
6 Krémnar 5 5,56 // & 306 55,50 66,60
’ A oo 7 IEH
- Go to:
9 Cena za nakbp spolu {3?,5[} BookS Pobodke 15055
~
Cena za nakup T
10  spolu v pobotke A 533,00

11
12
13
14 Reference:
15

16 specil... Cancel

17

V bunke F6 vidime vo vypocte, zahrnutie” buniek B6 aZ E6. Vzorec v bunka C9 pocita so
vsetkymi bunkami F2 aZ F6 (Excel oblast oznacil modrou ciarou).

Specialny pripad je bunka C10, ktora obsahuje odkaz na hodnotu iného harka (alebo zosita).
Nad bunkou sa zobrazuje prerusovana ¢iara s ikonkou tabulky. Po dvojkliknuti na ¢iaru sa
zobrazi okno s odkazom na harok alebo zosit.

Poznamka: Sipky odstranime kliknutim na Remove Arrows (Odstranit Sipky) v karte
Formulas (Vzorce) v skupine Formula Auditing (Kontrola vzorca).

Kontrola chyb

Karta Formulas -> Error checking (Vzorce > Kontrola chyb)

V pripade ak dostaneme v bunke chybny vysledok, Excel nam dokaze ,poradit” v ¢om nastal
problém.
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A B £ D E F G

Edit in Formula Bar

Error Checking Options...

Ci 1k C 1k
1 Tovar Polet A en: s Pocet B enel; s Spolu  |Spolu s DPH
2 |Mydlo 25 15,00 20 12,00 7® -| #VALUE!
3 Praci pras 10| 125,00 Error in Value 336,00
4 Sampon 50/ 32,00 Help on this error N 204,00
5 ObankY 10 22,00 Show Calculation Steps... 72,00
6 |Krém nar| 5 19,50 | 66,60

lgnore Error

7
8
]

Cena 7a nakun snolul _ 637.501

Oznacime bunku, v ktorej sa vyskytla chyba a prejdeme do karty Formulas (Vzorce) a Error
checking (Kontrola chyb).

; ?
Error Checking :
Error in cell G2 E -
| Help on this error |

=A2%1,2
Error in Value Show Calculation Steps... L\\‘,
A value used in the formula is of the wrong

data type. Ignore Error

Edit in Formula Bar
Options... Previous Mext

Mame moznosti:

Help on this error (Pomocnik k tejto chybe) — tato moznost zobrazi pomocnika s popisom
chyby

Show Calculation Steps (Zobrazit kroky vypoétu) — pre odhalenie chyby smerodajny krok.
Excel ndm poméze odhalit chybu tym, Ze vyhodnoti vypocet a to s aktualnym zobrazenim
hodnoty vypoctu. Vypocet robime krok za krokom cez tlacidlo Evaluate (Vyhodnotit).

Evaluate Formula ?
Reference: Evaluation:
Sheet11$G$2 = | Mrdo™1.2

The next evaluation will result in an error.

Evaluate {:} Close

Ignore Error (Ignorovat chybu) — chybu jednoducho ignorujeme

Edit in formular bar (Upravit vo vzorcovom paneli) — Excel nas poZziada, aby sme vzorec vo
vzorcovom paneli upravili do spradvneho tvaru

Podmienené formatovanie
Karta Home -> Conditional Formatting (Domov > Podmienené formatovanie)
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Podmienené formatovanie pouzijeme v pripade, ak potrebujeme vizualne (napr. farebne)

odlisit udaje v tabulke (aj kontingencnej) a to podla nami zadaného kritéria. Napr. chceme v
tabulke knih farebne (¢ervenou) oznadit vsetky knihy, ktoré maju viac ako 300 stran.

Tabulka vyzerd nasledovne:

A B C D E F

Autor Nazov Nakladatel Rok vydania Ziner Pocet stran

2 |Edney, Andrew Vas pes a Steniatko Slovart 1987 Odborna 117
3 |Flade, J.E. Chov a Sportové vyuZitie koni Priroda 1930 Odborna 451
4 |Kostersitz, Manfred 400 rad pre milovnikov psov Priroda 1983 Odborna 93
5 |King. Stephen Nezbytné véci Beta 2005 Horor 640
6 |Hajsky, Libor Kone a jazdci Sport 1988 Fotografia 154
7 |King. Stephen Carrie Tatran 1993 Napdtie 214
8 |Edwards, Elwyn Velkd kniha o korfioch Gemini 1992 Odborna 238
2 |Robinson, Frank MNoéna mora Ikar 2001 Lekarsky thriller 271
10 |Taylor, David Velkd kniha o psoch Gemini 1991 Odborna 238
1 |King. Stephen Prokleti Salemu Laser 1994 Horor 410
12 [King. Stephen Tretie oko Praca 1992 Horor 330
13 |King. Stephen Dievéa ktoré malo rado Toma Gordoni lkar 1999 Napétie 150
14 |Grisham, John Porota Ilkar 1997 Napatie 389
15 |Grisham, John Sudca lkar 2002 Napétie 286
16 |Br0wn, Dan Bod klamu Slovart 2005 Napétie 490

V prvom kroku musime oznadit bunky. V druhom kroku prejdeme do ponuky Conditional

formatting (Podmienené formatovanie) a zvolime mozZnost Highlight Cells Rules (Pravidla
zvyrazinovania buniek) a potom Greater Than ... (Vacsie ako ...)

m|
E‘gj _'L-’;;d MNormal Bad Gi
Conditional | Format | MNeutra l:l E3
Formatting ~|as Table =
i __151 Highlight Cells Rules » __1>| Greater Than...
i _‘ﬁuol Top/Bottom Rules  » __1{| Less Than...
= -

E Data Bars 3 Between...

= |

F=| Color Scales 3 —1_ Equal To...

== F=

=] |

1= lcon Sets y —Jﬂ Text that Contains...

) HewRule.. —‘% A Date Occurring...

_f/' Clear Rules '

2 =

£ Manage Rules.. =1| Duplicate Values...
390 =
= More Rules..,
2240l

kde zadame 300 a vpravo farbu textu, vyplne, oramovanie alebo aj typ hodnoty bunky.

2

Greater Than :
Format cells that are GREATER THAN:

300 g% with |Light Red Fill with Dark Red Text |+

Tieto pravidla moZeme kedykolvek upravovat/kumulovat/odstranit a najdeme ich v
ponuke Conditional Formatting a Manage Rules... (Podmienené formatovanie >

Spravovanie pravidiel)
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Conditional Formatting Rules Manager ?

Show formatting rules for: | Eivantaal

[5{ New Rule. .. (b Edit Rule... X Delete Rule
Rule (applied in order shown)  Format Applies to Stop If True
Cell Value > 300 AaBbCcYyZz =§F§1:6F529 3 1

Dal$imi zaujimavymi moZnostami v ponuke Conditional Formatting (Podmienené
formatovanie) je pouZitie napr. Data bars (Udajové pruhy), Color scales (Farebné

skaly) alebo Icon sets (Mnoziny ikon), pri ktorych su Udaje vizudlne odlisené velkostou
pruhu (podobne ako pri grafe) = Data bars (Udajové pruhy), resp. farebne napr. od
studenych (najnizsie hodnoty) aZ po teplé farby (najvyssie hodnoty) = Color scales (Farebné
skaly), resp. ikonkami charakterizujuce pokles, ndrast alebo Utlm = Icon sets (MnoZiny ikon).

};j,‘ % Normal Bad Good
Conditional | Format | Neutral l:l Explanatory ...
Formatting ~|as Table = .
Styles A [} c D €
jﬂ}l Highlight Cells Rules » : Values Values  Values
. | ) - L:I 12 3 12, 12
"_ﬁUol Top/Bottom Rules  » J[ 32 @ 32 i 32
- y 53 4 53 4l 53
= > i 34 = 34 4l 34
- g 7349 713 41 73
Color Scales 3 [ 48 = 48 |II 48
= Directional “'[ 62 4 62 il 62
E] ronsets AP PO 69 4 69 4l 69
[E MewRule.. A = o lk & AN “'[ - 21 4} 21| iy 21
_‘j‘_‘/ Clear Rules 3 ? 5] &] G {} a I::) % &
sﬁ Manage RBules... Q 5] E> &] &
190 Shapes
389 @0@® 0@
2% [ JAR CNOXeN )
430
o enone
302 Indicators
395 @00 & 1 %
287 ‘}_, 1= ‘L
231 Ratings
227 g U all all ol |I|I
231
359 . 0 0 O O all ol ol ||||
302 86 85 o8 @
288 More Rules...

Nevyhodou takéhoto podmieneného formatovania je to, Ze farebne su odlisené len
oznacené bunky. V pripade ak chceme farebne odlisit celé riadky je potrebné pouzit v
pravidle pouZitie vzorca.

Vysvetlime si ako na to. V prvom kroku oznac¢ime tabulku Gdajov okrem prvého riadka (ak je
prvy riadok hlavicka tabulky).
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A B C D E F

Autor Nazov Nakladatel’ Rok vydania Zaner Pocet stran
2 |Edney, Andrew Va3 pes a Steniatko - Slovart 1987 Odborna 117
3 |Flade, J.E. Chov a Sportové vyuZitie konf’g Priroda 1930 Odborna 451
4 |Kostersitz, Manfred 400 rad pre milovnikov psov E Priroda 1989 Odborna 93
5 |King. Stephen Nezbytné véci ; Beta 2005 Horor 640
6 |Hajsky, Libor Kone a jazdci 2 Sport 1988 Fotografia 154
7 |King. Stephen Carrie ﬁ"’ Tatran 1993 Napatie 214
§ |Edwards, Elwyn Velkd kniha o kofioch 5 Gemini 1992 Odborna 238
9 |Robinson, Frank Nocfna mora 25 Ikar 2001 Lekarsky thriller 271
10 |Taylor, David Velkd kniha o psoch Gemini 1991 Odborna 238
11 |King. Stephen Prokleti Salemu Laser 1394 Horar 410
12 |King. Stephen Tretie oko Praca 1992 Horor 330
13 |King. Stephen Dievca ktoré malo rado Toma Gordoni Ikar 1999 Mapitie 190
14 |Grisham, John Porota Ikar 1997 Napatie 389
15 |Grisham, John Sudca Ikar 2002 MNapitie 286
16 |Brown, Dan Bod klamu Slovart 2005 Napatie 490
17 |King. Stephen Pavutina snov Beta 2001 Horaor 609
18 |Forester, Bruce Virus Remedium 1998 Lekarsky thriller 302

Potom prejdeme do ponuky Conditional formatting (Podmienené formatovanie)a zvolime
moznost New rule... (Nové pravidlo). Dalej ozna¢ime moznost Use formula to determine which cells
to format (Pouzit vzorec na uréenie buniek, ktoré sa maja formatovat), ktoré sa maju forméatovat a
niz$ie zaddme vzorec. Napr. ak mame v stipci F ¢&isla stran knih a chceme farebne vymedzit knihy nad
300 stran, tak zaddme vzorec =SF1>300a nezabudneme na zvolenie vhodného formatu
(tla¢idlo Format... pod vzorcom). PouZitim znacky S (fixovanie) sme zabezpedili, Ze Excel bude
hodnotit iba stipec F a to vietky riadky (1-tka nie je fixovand, lebo je to hlavi¢ka tabulky), tak ako

ukazuje nasledovna tabulka:

MNew Formatting Rule ?

Select a Rule Type:

» Format all cells based on their values

» Format only cells that contain

» Format only top or bottom ranked values

» Format only values that are above or below average
» Format only unique or duplicate values

» Use a formula to determine which cells to format

Edit the Rule Description:

Format values where this formula is true:

n
i

=¢F1=300|

previe: |:| B

OK Cancel

Ls
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