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Tabulkovy kalkulator Excel II.
pre mierne pokrocilych

Ciel kurzu:

Absolvent pocas Studia ziska praktické zrucnosti pri vytvarani a Uprave tabuliek, spozna a dokaze
pouzivat vybrané funkcie, filtre, kontingenéné tabulky.

Vstupné poZiadavky:
Absolventi modulu Excel |. zaklady alebo uZivatel samouk ovladajuci Excel na drovni modulu Excel I.
zaklady.

Rozsah: 8 vyucovacich hodin (1 vyué. hodina = 45 minut).

Lektor kurzu: Mgr. Jan Zitniak, autor odbornych publikdcii zameranych na Microsoft Excel a Office,
certifikovany Microsoft Excel - Office Excel ® 2010 Expert, od roku 2015 externy lektor Microsoft
Office produktov pre Narodnu banku Slovenska v Bratislave. Viac referencii na
www.janzitniak.info/referencie.

Ucebné osnovy kurzu:

e Praca s panelmi nastrojov
e Kopirovanie formatu
e Format bunky
o mena, datum, vlastny format
e Zoradovanie v Exceli
o viac kritérii zoradenia, zoradenie mesiacov a dni
e Vypocty v Exceli
o zakladné vzorce
o absolutny odkaz (r6zne Urovne fixacie bunky vo vzorci)
e Grafy a diagramy
o Vytvorenie grafu / diagramu, jeho Uprava, zmena typu, vstupnych Gdajov a dat v grafe,
doplnenie Gdajov do grafu
e Prepadjanie harkov
e UlozZenie dokumentu v inom formate, vytvorenie Sablony
e Vyhladavanie a zamena Udajov v harku
e Funkcia IF I. - jednoducha podmienka
e Funkcia ROUND — skuto¢né zaokruhlovanie hodnot
e Funkcia SUBTOTAL — ako (ne)pouzivat zakladné vypoctové funkcie vo filtrovanej tabulke
e Kontingencna tabulka I.
o vytvorenie kont. tabulky, prisp6sobenie KT
e Tlac tabuliek
o opakovanie hlavicky na kazdej strane
o ukotvenie prie¢ok na hlaviky stipcov alebo riadkov
e Hlavicka a pata harku
o pridanie Cisla strany, poCtu stran
e Zapnutie a vypnutie mriezky, zobrazenie zahlavia riadkov a stipcov pri tlagi



